Apklausa, balsavimas su Forms

Turinys
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Bendra informacija

Microsoft Forms skirta:
e  Kurti testus, apklausas, balsavimus ir perzilréti rezultatus.
e Pakviesti kitus atsakyti j jisy apklausg naudojant bet kurig Ziniatinklio narsykle ir mobiliuosiuose jrenginiuose.
e Naudoti analizés jrankius ir jvertinti atsakymus.
e Eksportuoti formos duomenis, pvz., apklausos rezultatus, j ,,Exce

|ll

, horint atlikti papildoma analize ar jvertinima.

Microsoft Forms galima pasiekti ir naudotis per Office365 sistemg narsykléje adresu https://office.com (Forms rasite
tarp kity Office365 programéliy).

Apklausos kurimas

Dalyje My forms (Mano formos) spustelékite New Form (Nauja forma) ir pradékite kurti savo apklausa.

My forms Shared with me

i

Mew Form

Jveskite apklausos pavadinima. Taip pat galite jvesti pasirenkamg paantraste. Apklausos pavadinimas gali
sudaryti iki 90 simboliy, o paantrasté — iki 1000 simboliy.


https://office.com/

Komandos renginys - Saved

o Preview Theme

Questions Responses

Komandos renginys =

Padeékite mums apsispresti del kito komandos renginio

Spustelékite Add new (Jtraukti klausimg), kad jtrauktuméte naujg klausima. Pasirinkite klausimo tipg i$ Choice
(Pasirinkimo), Text (Teksto), Rating (Jvertinimo) ar Date (Datos) klausimy. Taip pat galite spusteléti daugiau
klausimy tipy ™.

@ Choice Text ch Rating Date 7

JUsy apklausa jraSoma automatiskai, kai jg kuriate.
Jei naudojate pasirinkimo klausimus Choice, jveskite norimg rodyti klausimo tekstg ir visus pasirinkimus.

Komandaos renginys - Saved

S Preview Theme

Questions Responses

o W

1. Kurturétume eiti ?

Muziejus
Meng paroda

Akyariumas

+ Add option  Add "Other” option

Spustelékite Add option (Jtraukti parinktj), kad jtrauktuméte daugiau pasirinkimy. Spustelékite Add ,,Other”
option (Jtraukti parinktj ,Kita“), kad jtrauktuméte pasirinkimo parinktj, kuri rodys teksta , Kita“. Norédami
pasalinti pasirinkima, spustelékite Salia jo esantj Siuksliadézés mygtuka. Taip pat galite pasirinkti, kad
klausimas buty privalomas.

Lango virsSuje spustelékite Preview (PerZitra), norédami pamatyti, kaip jasy forma atrodys kompiuterio
ekrane.



Komandos renginys - Saved

o Preview

'
'
L _______J

Questions Responses

Komandos renginys

Spustelékite Mobile (Mobilusis), norédami pamatyti, kaip jasy forma atrodys mobiliojo jrenginio ekrane.

&~ Back 3 Computer [J] Mobile

Komandos renginys

Padekite mums apsispresti dél kito komandos renginio

Hi Rita, when you submit this form, the owner will be able to see your name and email address.

1. Kur turétume eiti ?

O Muzigjus

Baige perziuréti forma, spustelékite Back.



Balsavimo kdrimas

Dalyje My forms (Mano formos) spustelékite New Form (Nauja forma) ir pradékite kurti savo balsavima.

My forms Shared with me

=+

MNew Form

Jveskite balsavimo pavadinima. Taip pat galite jvesti pasirenkama paantraste. Balsavimo pavadinimas gali
sudaryti iki 90 simboliy, o paantrasté — iki 1000 simboliy.

Questions Responses

BALSAVIMAS

Balsavimo aprasas

Spustelékite Add new (Jtraukti klausimg), kad jtrauktumeéte naujg klausimg. Pasirinkite klausimo tipg Choice

(Pasirinkimas):

Tex:Iﬂ?Rat:ngIﬁDateI\/l

Jvedame klausima ir galimus atsakymus. Jjungiame Required, kad atsakymas baty privalomas. Spustelékite Add

option (Jtraukti parinktj), kad jtrauktuméte daugiau atsakymo pasirinkimy (jeigu reikia).

Jeigu norite, kad viename balsavime buty keli klausimai spaudziame Add new ir procedirg kartojame antram ir

tolimesniems klausimames.



Questions Responses

BALSAVIMAS

Balsavimo aprasas

1. | Arnutraukti karantina? o

Taip

Ne

Susilaikau

—+ Add option  Add "Other" option

(® ) Multiple answers @D Required

Pasirinkite nustatymus. Pazymeékite, kad balsuoti gali tik tie kas naudojasi VDU elektroniniu pastu. ISjunkite
Record name, kad balsavimas bity anoniminis. Jjunkite One response per person, kad balsuoti galéty tik
vieng karta.

3\ Preview &) Theme [:l

Questions Response Settings

Who can fill out this form

O Anyone with the link can respond

BA LSA\/' M AS [O] Only people in my organization can respond

:D: Record name

Balsavimo aprasas One response per person

Options for responses

[ Accept responses
1. Ar nutraukti karanting? *
[ Start date

Taip [ End date

[ Shuffle questions
Ne

[ Customize thank you message
Susilaikau

Notification

Send email receipt to respondents

[ Get email notification of each response
-+ Add new

Balsavimas sukurtas.
Kaip balsavimg iSsiysti balsavimo dalyviams Zitrékite Sio apraso skiltyje Bendrinimas.
Rezultaty perzitréjimas aprasytas skiltyje Rezultaty perzitra.




Nustatymuy pasirinkimai

Virsutiniame desiniame kampe paspauskite ant trijy tasky ir pasirinkite nustatymus Settings.
Pasirinkite ar apklausa bus prieinama visiems ar tik asmenims kurie naudojasi VDU elektroniniu pastu.

Record name — ar respondento atsakymai bus anoniminiai ar matysis vardas pavardé.
One respondense per person — vienas atsakymas respondentui.

Accept responses — apklausa aktyvi ar uzdaryta.

Start date ir End date — galite nustatyti apklausos galiojimo termina.

Shuffle questions — maisyti klausimus.

Customize thank you message — pakeisti apklausos padékos teksta.

Preview &) Theme
|

Settings

Who can fill out this form

O Anyone with the link can respond

® Only people in my organization can respond
Record name

[ One response per person

Options for responses
Accept responses

[ Start date

[ End date

[ Shuffle questions

[ Customize thank you message

Notification

' [ Send email receipt to respondents




Bendrinimas

Atidarykite apklausg ar balsavimga ir pasirinkite Share (Bendrinti):

Komandos renginys - Saved

o Preview &) Theme

Questions Send and collect responses

r g

i Cnly people in my organization can respond

L o o o e o

KO m a n d OS re n g I nys https://forms.office.com/Pages/Respon

Padekite mums apsispresti del kito komandos renginio @ oo </>
Oini

Spustelékite Copy (Kopijuoti) Salia teksto lauko, kuriame rodomas formos URL. Jklijuokite §j saitg j el. laiska ir iSsiyskite.

Pasirinke voko simbolj, apklausg galésite isSsiysti tiesiai respondentams suvesdami jy elektroninius pasto adresus.

Nuorodos integravimas j Teams
Atidarykite savo Teams grupe, spustelékite ,+” Zenkliuka ir pasirinkite Website:

Add a tab X

Turn your favourite apps and files into tabs at the top of the channel. tiearch Q)
Not all apps support private channels. More apps

Tabs for your private channel

BEEE 2 @

Document Excel OneNote Polly Power BI PowerPoint
Library
SharePoint Stream Website Wik Word— YouTube

Jkopijuokite apklausos ar balsavimo nukopijuotg nuorodg eilutéje URL:

About X
Website l

Tab name

Website

URL*

Paste your link here

*Make sure you're only linking to sites that start with "https://' and contain trustworthy web content.

That way, you and your team can stay secure.

(O Post to the channel about this tab Back




Apklausa atsiras Teams, ant pavadinimo paspaudus pele galima pradéti pildyti apklausa:

Microsoft Teams 4 Search or type a command
. < All teams ! General Posts Files Staff Notebook Polly |Fill | Komandos rengi... ~| +
=
i_ii_
a Test Teams Komandos renginys

General Padekite mums apsispresti dél kito komandos renginio

Projektas Team &

Rezultaty perzitra

Atidarykite formg, kurios rezultatus norite perzidréti, ir pasirinkite skirtukg Responses (Atsakymai).

Komandos renginys - Saved

2 Preview &) Theme

Questions | Responses @ |

Komandos renginys

1 00:09 Active

Responses Average time to complete Status

@ Open in Excel
View results

1. Kur turgtume eiti 7

More Details

Pasirinkite View results (Perzilréti rezultatus), jei norite pamatyti kiekvieno respondento individualig informacijg, pvz.,
kiek laiko jam uZtruko uzpildyti apklausg ir pasirinktus atsakymus. Norédami programa ,,Microsoft Excel” perzilréti visus
atsakymy duomenis, pasirinkite Open in Excel (Atidaryti naudojant ,Excel”). Pasirinkite meniu More Details (Daugiau
informacijos), kad pamatytumeéte kiekvieno atsakiusiojo vardg ir jy atsakymus j kiekvieng klausima.




Rezultaty integravimas j Teams

Atidarykite forma, kurios rezultatus norite perzilréti, ir pasirinkite skirtukg Responses (Atsakymai). Paspauskite ant trijy
tasky ir pasirinkite Create a summary link

Komandos renginys - Saved

S Preview &) Theme
Questions | Responses @ |

Komandos renginys

1 00:09 Active

Responses Average time to complete Status

GE Open iri Delete all responses :
View results N
Print summary

Create a summary link

1. Kur turétume eiti ?

Nukopijuotg nuorodg, galite integruoti j Teams tokiu paciu bldu kaip yra aprasyta ankstesniame skyrelyje ,Nuorodos
integravimas j Teams”.

Taip pat Sig nuorodg galite siysti ir elektroniniu pastu arba perzidréti narsykléje.

Forms vaizdo mokymai

Forms video pamokéles rasite adresu:
https://support.office.com/It-It/article/formos-k%C5%ABrimas-naudojant-%E2%80%9Emicrosoft-forms-39a23830-

452d-474c-aelf-47a6ebefa2la



https://support.office.com/lt-lt/article/formos-k%C5%ABrimas-naudojant-%E2%80%9Emicrosoft-forms-39a23830-452d-474c-ae1f-47a6ebefa21a
https://support.office.com/lt-lt/article/formos-k%C5%ABrimas-naudojant-%E2%80%9Emicrosoft-forms-39a23830-452d-474c-ae1f-47a6ebefa21a

